Asait

Software Administrativo

Elaborar Cheque Parcial

Esta forma de registrar pagos es la mas recomendada ya que desde esta opcién se
pueden registrar pagos totales o parciales a varias facturas del mismo proveedor, afectar
Bancos y Contabilidad al generar la pdliza en caso de que el sistema este configurado con

enlaces contables.

El siguiente proceso describe los pasos para registrar con un solo movimiento, el pago total o

parcial a proveedores, generar movimiento en bancos y grabar la pdliza en contabilidad.

1. Ingrese al menu de Cuentas por Pagar / Elaborar Cheque.

| Contabilizar en cheque R[5 iaEx 100547 4806331 - | cheque = Foio] 20132 Fecha [13-Ene-2019
Proveedor | _7! | [ P i sl Cobrar hasta
QDHCBNDI | I Pesos
Cnmpmnantesl
Seleccione las facturas a pagar v capture elimporte del pago Paliza a generar 72 Agrupar cuentas
#Fact F2=Eu4 Folio Interno Total Saldo Abonar | | ‘ Cuenta | Descripcion | Parcial
F8 Procesar Cerrar

2. Seleccione la forma de contabilizacién: Contabilizar en Cheque, Pagar Facturas
Provisionadas o Reposicidon de Caja.

Seleccione la cuenta del banco del cual se hara el cheque.

Seleccione la forma de pago como Cheque o Transferencia.

En caso de ser necesario puede modificar el folio del pago.

Especifique la fecha de emisidn en la que se realizara el pago.

N o oA~ W

Indique la clave del proveedor. En caso de no recordar la clave, puede presionar el
signo de interrogacién para buscar por nombre, o presionar la tecla [F2].

8. En caso de que el proveedor tenga cuentas por pagar bajo la divisa en Ddlares, el
sistema le solicitara capturar el tipo de cambio al que se tomarad sus pesos al pagar

facturas en dolares.

Tipo de Cambio al gue se tomaran sus pesos al
pagar facturas en dolares:

| 17 455 Continuar |
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9. En el caso del Cheque, de manera opcional puede activar la casilla [*] para abono
en cuenta y capturar la fecha de cobro, con la intencidén de que salgan impresas en
el cheque pdliza.

10. Debe especificar un concepto de referencia.

11. En la cuadricula debera seleccionar las facturas que desea pagar o abonar.

12. En caso de que no esté saldando completamente la factura, puede colocar
manualmente el importe a abonar posicionandose sobre la columna de [Abonar].

(e o i
Y Pagos par: s n provesdores
| contabiizar en cheque = | [BANAMEX 1005474595331 | [cheque =] Foio] 20192 Fecha [13-Zne-2012
Proveedor[ 5 2| [amen waTer svsTEns ¥ Para abono en cuenta Cobrar hasta
Concepto [ PAGD A FACTURAS DLSET ¥ MXNS8 | 103,735.00 [Pesos | 174350
Comprobantes | DLSET MXNES
Seleccione las facturas a pagar v capture el importe del page Poliza a generar ¥ Agrupar cuentas
#FactF2=BLr4 Folio Interno Total Saldo | Abonar | I | Cuenta | Descripcion ‘ Parcial
DLSET CPET 101,238.00 101,238.00 101,238, v o 2001-0001 BANCOS BANAKEX WX 103,739.00
MXNES CcPes 2500000 _20,000.00 BRI ¢ 20000005 AMADWATER SYSTEMS  2,500.00
MXNED CPES 3,583.24 358324 Cr 70000005  GAMANCLA CAMBIARLA (o0 101,230.00

Los documentos con folio DLSET, estan en dolares y el saldo se muestra en pesos

F3 Procesar Cerrar

13.

14.

15.

En caso de haber facturas con divisa distinta a la cuenta bancaria, en la parte
inferior se hace mencién de dichos folios indicando su divisa y la divisa con la que
se muestra el saldo.

a. Eltotal y el saldo se muestra en la divisa de la cuenta bancaria: Si la divisa
de la cuenta bancaria es pesos y la factura es ddlares, el total y saldo se
muestran en pesos.

Si cuenta con enlaces contables, al lado derecho de la pantalla se puede observar
la poliza a generar. Se pueden agrupar las cuentas para disminuir la cantidad de
asientos contables.

Por ultimo, presione la tecla [F8 = Procesar] para procesar el pago e imprimir el

comprobante del cheque o transferencia.
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Es importante mencionar que si su cuenta de bancos es en Ddlares, debe especificar el tipo de

cambio oficial correspondiente al dia anterior, en el mend de utilerias / tipo de cambio oficial.

£ Debe capturar el TC Oficial para el 18-Ene-2019 en Utilerias / Tipo de
Camnbio Oficial

Las cuentas destinos de los proveedores se debe especificar en el meni compras /

proveedores, pestafia otros.

e[ 51

Nombre | AMIAD WATER SYSTEMS
Datos Generales | Observaciones Otros
Banco a Depositar
\Banco F2=Buscal Descripcion # Cuenta | Clabe -
BANORTE B4715521364000 B4715521364000

Datos DIOT-SHCP (Solo Extranjeros)
Pais
Nacicnalidad
|d Fiscal

Grabar | gsientn&l Borrar | Cerrar |
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